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REGOLAMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA 

Approvato dal Consiglio d’Istituto il 29/06/2023 
 

Introduzione 

L’Istituto Comprensivo di via Angelini viene istituito il 1 settembre 2013 dalla fusione del Circolo 

didattico Pavia 3 Circolo e della scuola media Angelini. 

 

Scuole dell’infanzia 

 

Girotondo Strada Paiola Codice meccanografico PVAA834037 

indirizzo STRADA PAIOLA, -27100 PAVIA 

telefono 0382 4 

Fossarmato Codice meccanografico PVAA834026 

indirizzo FRAZIONE FOSSARMATO, 1 - 27100 PAVIA 

telefono 0382 

Cura Carpignano Codice meccanografico PVAA834048 

indirizzo VIA POMA, 9 - 27010 CURA CARPIGNANO 

telefono 0382 

 

Criteri di accoglimento delle domande di iscrizione e criteri di formazione sezioni 

(Estratto dal PTOF) 

Per l’inserimento alla scuola dell’infanzia è necessario che i bambini abbiano raggiunto le autonomie di 

base rispetto al controllo sfinterico, all’uso dei servizi igienici e all’alimentazione. 

In caso di eccedenza di richieste rispetto ai posti disponibili la graduatoria degli iscritti sarà così stilata: 

➢ Per le Scuole del Comune di Pavia: secondo l'Accordo tra Comune di Pavia e Istituti Scolastici 

e gestita direttamente dal Comune. 

➢ Per la Scuola del Comune di Cura Carpignano sarà compilata dall’istituto secondo i criteri 

sottostanti: 

Nel caso di esubero di richieste si darà la precedenza ai bambini, che all’atto dell’iscrizione siano residenti 

nel Comune di Cura Carpignano, garantendo in primis l’inserimento degli alunni di 5 anni, per assicurare la 

continuità con la scuola primaria. 

Tuttavia, in caso di ulteriore eccedenza rispetto ai posti disponibili si definiranno due graduatorie: 

- la prima dei bambini residenti a Cura secondo quanto detto sopra e i punteggi attribuiti secondo la 

tabella sottostante  

- la seconda graduatoria, in coda alla prima, dei bambini non residenti il cui punteggio è attribuito 

secondo la tabella sottostante: 
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A parità di punteggio si rispetterà la precedenza derivante dalla data di nascita in ordine decrescente. 

Le condizioni da prendere in considerazioni saranno quelle alla data di scadenza di iscrizione. 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

I bambini residenti nei Comuni sedi di scuola d’infanzia che hanno inoltrato domanda di iscrizione oltre i 

termini di Legge, verranno accolti in base alla data di presentazione della domanda di iscrizione in caso di 

esubero di posti disponibili esaurite le graduatorie e le liste di attesa. 

Le domande d’iscrizione dei bambini che compiono i tre anni d’età dopo il 31 dicembre dell'anno di 

riferimento e comunque non oltre il termine del 30 aprile dell'anno successivo all'anno di riferimento, 

verranno gestite “in coda” anche rispetto alle domande oltre i termini di Legge. 

La notifica dell’accoglimento della domanda verrà inviata tramite mail alla famiglia e la graduatoria 

d’accesso per l’Infanzia di Cura Carpignano sarà accessibile su richiesta degli “interessati” presso la 

Segreteria della Scuola. 

I bambini che si assentano per 30 giorni consecutivi, senza giustificati motivi, verranno esclusi dalla 

frequenza. 

 

Formazioni classi 

Tutte le classi sono formate dalla Commissione classi (Commissione continuità) con la supervisione e 

l’approvazione finale del Dirigente Scolastico. 

Condizione indispensabile per un corretto avvio della vita scolastica e per il benessere degli alunni è la 

formazione equilibrata del gruppo classe. Tutte le classi devono essere omogenee tra loro ed eterogenee al 

loro interno, perché solo così i docenti saranno nella condizione di favorire al massimo l’apprendimento e il 

conseguente successo formativo dell’alunno. 

CRITERI Punteggi 

1)Presenza di fratelli/sorelle frequentanti la stessa scuola 6 

2)Presenza di fratelli/sorelle frequentanti altra scuola dell’IC Angelini 6 

4) Bambini con età a) 4 anni 6 

                                b) 3 anni 2 

5) Precedenze per motivi famigliari (certificabili su richiesta con data 

all’atto dell’iscrizione) 

A) Genitore monoparentale  

 

B) Entrambi i genitori lavoratori  
 

 

 

8 

 

6 

6)Numero di fratelli/sorelle minori di tre anni 1 (per ogni figlio) 
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Scuola Dell'Infanzia - Formazione delle sezioni 

Le sezioni saranno costituite con alunni di età eterogenea. 

Nei plessi dove si formano più classi di identico modello organizzativo, queste sono composte nel modo più 

equi eterogeneo possibile, sulla base dei seguenti criteri: 

• equa distribuzione numerica degli alunni; 

• equa distribuzione degli alunni in base al sesso; 

• equa distribuzione degli alunni con bisogni educativi speciali; 

• informazioni date dai docenti dell'Asilo nido di provenienza; 

• equa distribuzione per semestre di nascita; 

• separazione dei gemelli, fratelli o parenti (ove possibile) in accordo con i genitori. 

Ogni situazione particolare sarà vagliata dal Dirigente Scolastico.  

Inserimento alunni in sezioni già costituite 

Il Dirigente Scolastico, una volta valutate la disponibilità e la composizione delle sezioni, provvederà a 

individuare la sezione nella quale inserire gli alunni che si iscrivono ad anno iniziato. 

 

Inserimento degli alunni neoiscritti 

L’inserimento dei bambini neoiscritti verrà attuato individualmente secondo le seguenti modalità: orario ridotto 

e graduale nelle prime due settimane di scuola per consentire un inserimento sereno e positivo con progressiva 

intensificazione e con eventuali adeguamenti alle esigenze individuali dei bambini e delle famiglie; nel periodo 

iniziale la scuola organizza la gestione dei bambini più piccoli con particolare riguardo alle esigenze di 

attenzione e di rassicurazione, in particolare è curata la conoscenza delle figure adulte che fungono da 

riferimento; lo scambio di informazioni con le famiglie sull’andamento dell’inserimento è costante in questo 

periodo, per valutare le possibilità e le modalità di intensificazione dell’orario di frequenza; l’inserimento è 

facilitato con la progettazione di specifiche attività di gioco e orientamento nell'ambiente che consentono anche 

di avviare l’osservazione dei bambini per la conoscenza delle loro potenzialità di sviluppo; la collaborazione 

con le famiglie diventa di assoluta necessità pertanto sono organizzati colloqui con i genitori per la conoscenza 

del bambino e sul processo di inserimento, sono organizzate assemblee di informazione sul programma 

educativo. 

Le domande d’iscrizione dei bambini che non vengono ammessi in corso d’anno vanno riformulate ogni 

anno e rivalutate ogni anno. 

Per gli alunni frequentanti nel passaggio all’anno successivo deve essere compilato il modulo di reiscrizione. 

 

Inserimento degli alunni anticipatari 

L'inserimento dei bambini ammessi alla frequenza anticipata è subordinato alle seguenti condizioni:  

• disponibilità dei posti; 

• esaurimento di eventuali liste 

di attesa. 

In ogni sezione possono essere inseriti al massimo due anticipatari. E’ possibile una deroga a questo numero 

nel caso in cui l’alunno sia autonomo e la sezione abbia un numero di alunni che permetta di gestire un 

numero più alto di anticipatari. 

Nelle sezioni con disabilità, NON è consentito l’inserimento di alunni anticipatari. 
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I bambini anticipatari nati entro gennaio sono ammessi a scuola dal primo giorno di attività ma potranno 

frequentare solo il turno antimeridiano senza mensa fino alla fine di dicembre. Dopo tale data verrà 

concordato con le insegnanti l’orario più consono al bambino. 

 

I bambini anticipatari nati tra il primo febbraio e il trenta aprile sono ammessi a scuola a partire da gennaio, 

ma potranno frequentare soli il turno antimeridiano senza mensa per il primo mese, salvo diverse indicazioni 

concordate con i docenti. Dopo tale data verrà concordato con le insegnanti l’orario più consono al bambino. 

 

Orari di funzionamento 

Orario di entrata 

08.00 – 08.15 – 08.30 - 08.45: entrata per tutti i bambini 

Orario di uscita 

11.30: prima uscita per chi non si ferma a pranzo 

13.00: seconda uscita e rientro per chi ha pranzato a casa 

15.45 – 16.00: uscita per tutti i bambini 

 

Solo per il Comune di Cura Carpignano e gestiti dal Comune sono organizzati: 

Servizio prescuola 07:30 

Servizio postscuola 16,00 – 17,30 

 

Entrate e uscite 

Le entrate sono scaglionate ogni 15 minuti per permettere la corretta accoglienza dei bambini nelle sezioni. 

Rispettare gli orari di entrata e uscita significa rispettare i bambini, le insegnanti, il personale ausiliario, la loro 

sicurezza e le loro attività. 

I ritardi o le uscite anticipate dovranno essere giustificati con comunicazione dei genitori fatta in presenza e 

firma di apposito registro. 

Dopo cinque ritardi la riammissione a scuola avverrà previa autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

 

Qualora gli alunni debbano entrare a scuola dopo l’orario d’ingresso (es. visite mediche, ecc.) o uscire prima 

delle attività, i genitori devono avvisare le insegnanti in anticipo salvo casi particolari. 

 
Se le entrate posticipate o le uscite anticipate sono ripetute a causa di terapie, percorsi riabilitativi i genitori 
devono fare richiesta al Dirigente, che autorizzerà tale richiesta per il periodo richiesto. 

 

Gli alunni, al momento dell’uscita, saranno affidati a familiari o ad altri adulti delegati su apposito 

modulo all’inizio dell’anno scolastico. In nessun caso gli alunni saranno affidati a persone non delegate 

per iscritto e con documenti annessi. 

 

Per motivi di sicurezza e igiene non è consentito entrare a scuola con passeggini/carrozzine che vanno 

lasciati all'ingresso, senza ostacolare l'entrata/uscita dell'edificio. 

 

In caso di sciopero, i genitori sono tenuti ad accompagnare gli alunni e ad informarsi sul regolare 
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svolgimento delle attività didattiche e funzionamento mensa. 

 
Assenze 

I genitori sono tenuti a consentire ai bambini iscritti una regolare frequenza che inizia con l’inizio dell’anno 
scolastico. 

Qualora ci siano eccezionali e giustificati motivi i genitori possono chiedere alla dirigenza dell’Istituto di 

posticipare l’inizio della frequenza. Tale posticipo è accordato dalla dirigenza, valutate le motivazioni 

presentate. 

Qualora un bambino iscritto non si presenti all’inizio dell’anno scolastico o cessi di frequentare senza 

preavviso da parte della famiglia, la scuola avvierà ricerca telefonica della famiglia. Passati i 30 giorni 

consecutivi di assenza senza giustificato motivo o richiesta scritta di interruzione di frequenza con prelazione 

del posto, accordato dalla Dirigenza per motivi eccezionali, l’iscrizione sarà annullata. 

 

Richiesta ritiro alunno in casi eccezionali 

La famiglia sarà invitata al ritiro del bambino e ne verrà predisposto l’allontanamento dalla classe alla 

comparsa dei seguenti sintomi: febbre, febbricola, segni o sintomi di possibili malattie esantematiche, dolore 

addominale, altri sintomi che impediscono la partecipazione alle attività quotidiane. La riammissione a 

scuola potrà avvenire previa consegna all’insegnante di un’autocertificazione del genitore (è stato abolito 

nella nostra Regione l’obbligo del certificato medico di riammissione). 

 

Incidenti e malori 

Nel caso d’incidente o malore di un bambino si provvederà al primo soccorso e si avvertirà la famiglia. E’ 

compito della famiglia, quindi, decidere la linea da adottare, fatti salvi i casi d’evidente urgenza nei quali si 

provvederà con immediatezza a chiamare il 112. Nei casi d’urgenza, nei quali, mancando i genitori, sia 

necessario accompagnare il bambino sull’ambulanza, provvederà il personale ata o un’insegnante in 

servizio, comunicandolo alla dirigenza. 

In caso di infortunio l’insegnante deve dare immediata comunicazione telefonica dell’accaduto alla 

Segreteria dell’Istituto e trasmettere nella stessa giornata verbale utilizzando i moduli pubblicati. E’ compito 

della famiglia ottenere la certificazione medica del pronto Soccorso entro 24 ore dall’infortunio e 

consegnarla il prima possibile alla segreteria, per consentire all’ufficio di inoltrare denuncia 

all’assicurazione. 

 

Somministrazione di farmaci 

A scuola il personale non somministra farmaci ai bambini, se non nei casi di assoluta necessità autorizzati 

preventivamente dal dirigente scolastico su richiesta delle famiglie e presentazione di certificazione medica, 

secondo le norme di riferimento. 

 

Alimentazione 

All’interno della scuola, al di fuori dei tempi e negli spazi dedicati alla mensa, per una corretta educazione 

alimentare, è vietato assumere qualsiasi tipo di merenda o di bevanda portati da casa. 

 

Abbigliamento e altro 

I genitori sono tenuti a vestire i bambini in modo funzionale allo svolgimento delle attività didattiche, in modo 

pratico e facilmente lavabile. La dotazione necessaria ad ogni bambino (cambio) sarà comunicata dalle 

insegnanti all’inizio dell’anno: per il benessere del bambino e il regolare svolgimento delle attività didattiche 

i genitori sono tenuti ad attenersi alle indicazioni delle maestre. 
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Non è consentito portare a scuola giochi, oggetti di valore (braccialetti, collane, orecchini...) soprattutto di 

piccole dimensioni tali da poter essere pericolosi in caso di ingestione. In caso di smarrimento la scuola non si 

ritiene responsabile 

 

Comunicazioni scuola famiglia 

Per poter essere contattati in caso di emergenza, ogni genitore deve consegnare alla scuola il recapito telefonico 

della propria abitazione, del luogo di lavoro e di un telefono cellulare, in modo che possa essere sempre 

raggiungibile. Inoltre si chiede di comunicare eventuali variazioni di indirizzo e di telefono che possono 

avvenire nel corso dell’anno scolastico. 

 

Durante l'orario di servizio, le insegnanti accetteranno telefonate solo per comunicazioni urgenti. 

All'inizio di ogni anno scolastico vengono eletti i rappresentanti di sezione con la funzione di coordinare i 

rapporti tra genitori e scuola, di farsi portatori delle loro istanze, di contribuire al miglior funzionamento e 

organizzazione della vita scolastica. 

 

Sono previsti incontri con le famiglie, in forma di assemblee generali e colloqui individuali, che avvengono al 

di fuori dell’orario scolastico. Durante tali riunioni i genitori sono informati sull’andamento generale dei propri 

figli e sullo svolgimento delle attività scolastiche; pertanto sono vivamente invitati a partecipare e, per 

permetterne uno svolgimento regolare e proficuo, si prega vivamente di lasciare a casa i propri figli. 

 

Assicurazione contro gli infortuni 

L’ Istituto ha stipulato una assicurazione come da normativa vigente e il costo di detta assicurazione è a carico 

delle famiglie. 

 

Contributo volontario e contributi per gite e iniziative didattiche 

 

Al fine di garantire una corretta gestione contabile, in ottemperanza alla normativa vigente, ovvero 

all’impossibilità di gestire fondi al di fuori del Programma Annuale, nessuna somma di denaro può essere 

erogata in contanti al personale della scuola e tramite bonifico bancario. 

 

Si istituisce pertanto la possibilità di versare, al momento dell’iscrizione e per ogni anno scolastico, un 

Contributo da parte delle famiglie destinato: 

• al pagamento dell’Assicurazione contro gli infortuni (Contributo obbligatorio); 

• all’acquisto di materiale, foto di classe ed attrezzature per il miglioramento dell’offerta formativa 

(Contributo volontario) 

 

Ogni anno il Consiglio d’Istituto delibera l’ammontare di questo contributo. 

Tutti i contributi, anche per progetti e per gite o uscite didattiche, saranno versati tramite PagoPa nel registro 

elettronico. 
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